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Contabilidad
• Componente clave de la administración 

financiera
• Proceso organizado de registrar todas las 

transacciones de ingresos y gastos 
• Base de toda decisión

relacionada con el negocio, 
el financiamiento, los                      
impuestos, la remuneración 
para el dueño y la jubilación.
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Pasos de la contabilidad (1)
A continuación, se describen 10 pasos 
básicos para la contabilidad:

1. Obtengan un software de contabilidad 
empresarial 

2. Abran una cuenta de cheques 
comerciales separada para su negocio    

3. Concilien las cuentas de cheques
4. Registren las ventas
5. Depositen todas las ventas

Continuación ...
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Pasos de la contabilidad (2)
6. Emitan cheques empresariales para los 

gastos del negocio
7. Obtengan una tarjeta de crédito 

empresarial separada 
8. Paguen los gastos del negocio primero 
9. Elaboren un estado de resultados

10. Páguense a ustedes mismos con la 
ganancia del dueño
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Software de administración financiera
• Crea informes de contabilidad, 

como declaraciones de flujo de 
fondos/efectivo

• No utilice papel para administrar su 
negocio: ¡utilice un software para 
estar al día!

• Quickbooks o programas 
similares
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Flujo de dinero
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Financiamiento del negocio
- El financiamiento implica recibir el 

dinero necesario para iniciar, 
operar o expandir sus negocios.

Conceptos básicos del 
financiamiento:

• Diferencia entre el financiamiento 
del capital y el financiamiento de 
las deudas

• Diferencia entre el financiamiento 
del capital de trabajo y el 
financiamiento de los activos fijos
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Financiamiento del negocio (1)

• Inviertan su propio dinero
• Gánense el derecho a pedir prestado
• Demuestren que existe rentabilidad 

(profitability)
• Comprendan en qué consiste el capital de 

trabajo y reténganlo
• Optimicen los activos fijos
• Igualar las fuentes de recursos y los usos de 

los fondos

¿Cuáles son las prácticas recomendadas?
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Financiamiento del negocio (2)

• Entiendan sus estados financieros
• Entiendan cuáles son sus opciones de garantía
• Entiendan los riesgos y los costos de los tipos de 

préstamo
• Tengan en cuenta que no se otorgan subsidios
• Comparen las ofertas
• Reciban asesoramiento de un experto (como la 

SBA o sus bancos)

¿Cuáles son las prácticas recomendadas?



ADMINISTRACIÓN 
FINANCIERA

10

Préstamos
Cómo prepararse para solicitar un préstamo

1. Elaboren un plan de negocios (con un plan 
de ganancias)

2. Sepan cuánto puede pagar
3. Estudie sus estados contables
4. Controlen sus informes de crédito
5. Establezcan opciones de garantía
6. Demuestren sus contribuciones al capital
7. Analicen sus opciones de financiamiento
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Paquete de préstamo, también 
conocido como aplicación para 
préstamo

• Origen y monto de la contribución al 
capital

• Reporte de crédito o puntaje de crédito
• Garantía
• Acuerdo de compra, tasaciones, contratos 

y estimaciones

¿Cuáles son los elementos que suelen exigirse 
para obtener un paquete crediticio?
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Cómo reunir los requisitos para 
obtener un préstamo
¿Cuáles son los requisitos necesarios para 
obtener un préstamo?

• Buena puntuación crediticia
• Contribución al capital
• Capacidad para pagar
• Relación entre 

préstamo y valor 
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Financiamiento inicial
¿Cuáles son las opciones de financiamiento 
para un negocio que inicia sus operaciones?

• Capital
• Capital de mano de 

obra propia
• Tarjeta de crédito 

para negocios
• Familia
• Amigos
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Cómo buscar un préstamo
¿Dónde debe solicitar un préstamo 
empresarial?

• Bancos
• Organizaciones regionales

de préstamos
• Hay muchos en Utah!
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Puntos clave para recordar
• El financiamiento implica recibir el dinero necesario para 

iniciar, operar o expandir sus negocios.
• Comience con un presupuesto.
• Una contabilidad responsable es la base de toda 

administración financiera
• Compre y aprenda a usar un software de administración 

financiera
• Mantenga separados los registros y fondos personales de 

los del negocio
• Factores que afectan su capacidad para obtener un 

préstamo: puntaje de crédito, contribución de patrimonio, 
habilidad para pagar, relación de préstamo-valor
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Conclusión
A través de esta capacitación, aprendieron sobre lo 
siguiente:

• El concepto de administración financiera y su 
importancia

• Las prácticas, reglas y herramientas frecuentes 
de la administración financiera

• Los aspectos fundamentales del financiamiento, 
como por ejemplo:
• El financiamiento inicial
• El financiamiento de un negocio en expansión
• El financiamiento del capital de trabajo
• El financiamiento de activos fijos
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